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REPUBLICA DE CHILE
PROVINCIA DE MELIPILLA
.LMUNICIPALIDAD DE ALHUE

SECRETARIA MUNICIPAL

DECRETO ALC. N°..331.../
ALHUE, Abril 22 de 2020

APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS EN LA
INSPECCION TECNICA DE OBRAS DE LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE ALHUE.-

VISTOS:
1.- Memorandum Interno N° 1100/2020 de fecha 20.04.2020 de
Alcaldia, donde solicita decretar Manual de Procedimientos en la Inspeccién Técnica de Obras de la I. Municipalidad de
Alhué.-
2.- Otros Vistos de Relevancia.
Ley General de Urbanismo y Construccién.
Ordenanza General de Urbanismo y Construccién.
e Bases Técnicas, Bases Administrativas Generales y Bases Administrativas Normas Especiales de cada
proyecto.-
e  Manual de Procedimientos de la Inspeccién Técnica de Obras de la Municipalidad de Alhué.-
3.- Decreto Alcaldicio N°1115 de fecha 28.05.2019 que Delega
facultad absoluta, de las atribuciones Alcaldicias a la sefiora Isabel Barraza Lépez.-
4.- Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, de 1988, Ley
Orgénica Constitucional de Municipalidades, modificada por el Decreto Supremo N° 662, del Ministerio del Interior del
16 de Junio de 1992.
5.- La sentencia del Primer Tribunal Electoral de la Regién
Metropolitana, que me proclama Alcalde de esta I. Municipalidad, y el Acta de Proclamacién, informadas mediante
Oficio N° 15416, de fecha 29 de Noviembre del 2016.-

CONSIDERANDO

Memorandum Interno N° 431, emitido por la Directora de Obras (s), de fecha 14.04.2020.-
La necesidad de contar con una reglamentacioén para generar las herramientas y procedimientos que debe seguir

la Unidad Técnica desde el momento que ingresa la iniciativa a la Direccion de Obras hasta la Recepcién Final de
Obras.-

e FEl Acuerdo de H. Concejo Municipal tomada en Sesién Ordinaria N° 177, periodo 2016-2020, efectuada con fecha
13.04.2020, segun certificado N° 268/2020, adjunto.-

e Lo establecido en el informe final N° 658/2019, de fecha 03.12.2019, de la Contraloria General de la Republica,
sobre auditorfa a los contratos de obra ejecutados por la Municipalidad de Alhué.-

DECRETO:

APRUEBA “Manual de Procedimientos en la Inspeccién
Técnica de Obras de la Municipalidad de Alhué”, antecedentes adjuntos formando parte de este Decreto.-

ANOTESE, COMUNIQUESE Y TRANSCRIBASE, el presente Decreto a
Contraloria General de la Republica, Alcaldia, Secretaria Municipal, Administracion Municipal, Direccién de Control,

Dpto. Adm. y Fzas., Habilitada Municipal, Depto. Transparencia, Obras, Secplac, HECHO, ARCHIVESE.
\

AN,

'E'.'SECLRETARIA MUNICIPAL(S)
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MEMORANDUM INTERNO N°...1100.../2020.../

ALCALDE |. MUNICIPALIDAD DE ALHUE
SECRETARIA MUNICIPAL (S)
LO QUE INDICA.

Abril 20 de 2020.

Junto con saludar quien suscribe, solicito a Ud., Decretar Manual de Procedimientos

en la Inspeccién Técnica de Obras de la Municipalidad de Alhué.

VISTOS
a)
b)
c)
d)

e)

Ley N° 18.695 Organica Constitucion'al de Municipalidades y sus modificaciones a la fecha.
Ley Generai de Urbanismo y Construccién

Ordenanza General de Urbariismo y Construccion

Bases Técnicas, Bases Administrativas Generales y Bases Administrativas Normas
Especiales de cada proyecto

Manual de Procedimientos de la Inspecciéh Técnica de Obras de la Municipalidad de Alhué

CONSIDERANDO:

+
2020.

a)

RTH/ecq

Distribucién

Memorandum Interno N° 43‘1, emitido por la Directora de Obras (s), de fecha 14 de Abril

La necesidad de contar con una reglamentacion para generar las herramientas vy
procedimientos que debe seguir la Unidad Técnica desde el momento que ingresa la iniciativa
a la Direccion de Obras hasta la Recepcién Final de Obras

El acuerdo de H. Concejo Municipal tomado en Sesidon Ordinaria N° 177 periodo 2016-2020,
efectuada con fecha 13.04.2020, segun Certificado N° 268/2020, adjunto

Lo establecido en Informe Final N° 658/2019, de fecha 3 de Diciembre de 2019, de la
Contraloria General de la Républica, sobre auditoria a los contratos de obra ejecutados por la
Municipalidad de Alhué.

Secretaria Municipal (s) - Archivo Alcaldia

C

o4
N



E Rt i T
Direccion de Obras
| Municipalidad de Alhué

MEMORANDUM INTERNO N? 431.~

DE : SRTA. GIANINA ARACENA LEON .
DIRECTORA DE OBRAS (S), I. MUNICIPALIDAD DE ALHUE

A : DON ROBERTO TORRES HUERTA )
ALCALDE |. MUNICIPALIDAD DE ALHUE

FECHA : Abril 14 de 2020.-

Jmto con saludar cordialmente, solicito a Ud. Decretar Manual de Procedimientos en la
Inspeccion Técnica de Obras de la Municipalidad de Alhué.

Vistos

A. Ley N°18.695 Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones a la fecha.

B. Ley General de Urbanismo y Construccién

C. Ordenanza General de Urbanismo y Construccién

D. Bases Técnicas, Bases Administrativas Generales y Bases Administrativas Normas Especiales
de cada proyecto.

E. Manual de Procedimientos de la Inspeccién Técnica de Obras de la Municipalidad de Alhué.

Considerando:
A. La necesidad de contar con una reglamentaciéon para generar las herramientas y
procedimientos que debe seguir la Unidad Técnica desde el momento que ingresa la iniciativa
a la Direccibn de obras hasta la Recepcién Final de Obras.
B. El Acuerdo de H. Concejo Municipal tomado en Sesién Ordinaria N°177 periodo 2016-2020,
efectuada con fecha 13.04.2020, segtin certificado N°268/2020, adjunto.
C. Lo establecido en Informe Final N°658/2019 de fecha 3 de diciembre de 2019, de la Contraloria

General de la Republica, sobre auditoria a los contratos de obra ejecutados por Ia
Municipalidad de Alhué. '

Sin otro particular, le saluda atentamente,

(>
INAARACENA LEON
TORA DE OBRAS (S)

NYCIPALIDAD DE ALHUE
GAL/mic '

DISTRIBUCION:
e A a
70. DOM



REPUBLICA DE CHILE
PROVINCIA DE MELIPILLA
I. MUNICIPALIDAD DE ALHUE
SECRETARIA MUNICIPAL

CERTIFICADO N°268/2020

La Secretaria Municipal (s) de la I. Municipalidad de Alhué, que suscribe,
certifica por medio del presente que en sesion n°177 Ordinaria periodo 2016-2020,
efectuada con fecha 13.04.2020 presidida por la Sr. Roberto Torres Huerta y ante
consulta personal e individualizada a cada Concejal o Concejala respectivamente
asistente a la sesion de concejo y presente al momento de la votacion, en la que cada
uno de ellos se pronuncia ante el siguiente tema:

EL H. CONCEJO MUNICIPAL SE PRONUNCIA CON SU VOTACION ANTE LO SIGUIENTE:

TEMA: APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS EN LA INSPECCION
TECNICA DE OBRAS.

Se coloca en votacion.

Sra. Concejal Nancy Cerda Madrid : Aprobado
Sr. Concejal Roberto Aravena Miranda : Aprobado
Sr. Concejal Rafael Cerda Niiiiez : Aprobado
Sr. Concejal Hugo Lazo Segovia : Aprobado
Sr. Concejal Mario Huerta Mora : Aprobado

Sr. Concejal Leonel Acevedo Irrazabal : Aprobado
Sr. Alcalde Roberto Torres Huerta : Aprobado

certificado para los fines a que ha ajugm A

bl Rt LTAL Y

\WIARIA EUGENJA ALA RTA
N \‘SECRET RIA MUNICIPAL (s)
MEAH/ ) S
DISTRIBUCION

-Administracién Municipal, Alcaldia, Obras, Secplac, Secretaria Municipal.
ALHUE, Abril 14 de 2020.-



DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES
MUNICIPALIDAD DE ALHUER

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS EN LA INSPECCION
TECNICA DE OBRAS

Municipalidad:
[. Municipalidad de Alhué

Unidad responsable:

Direccion de Obras Municipales de Alhué

Aprobacién

Sesion Ordinaria N°177 periodo 2016-2020, efectuada con fecha 13.04.2020, segtin Certificado
N°268/2020.




DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES
MUNICIPALIDAD DE ALHUE
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DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES
MUNICIPALIDAD DE ALHUE
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1 INTRODUCCION:

El presente informe tiene por objetivo dar a conocer los distintos procedimientos que deben
realizan los profesionales de la Direccién de Obras para entregar al uso las Obras Licitadas por
la I. Municipalidad de Alhué.

De esta forma el presente Manual centra su esfuerzo en proporcionar una forma general de
llevar adelante el control administrativo y técnico de un contrato poniendo a disposicién de los
Inspectores Técnicos un conjunto de procedimientos y herramientas sistematizado que
permita a la LT.O. organizar y facilitar su trabajo, para cumplir los objetivos de control
financiero y de calidad técnica de las obras Contratadas por la Ilustre Municipalidad de Alhué.

En este documento no se encontrard materias, recomendaciones o antecedentes que
pertenezcan a conocimientos especificos de técnicas constructivas, arquitectura o ingenieria,
sino mds bien aspectos que refuerzan de manera sencilla y practica el control administrativo y
técnico de una obra de construccién.

La funcion genérica del Inspector Técnico de Obras es hacer cumplir cabalmente un contrato
de construccién por parte del contratista. Para ello est4 investido de la necesaria autoridad y
atribuciones que le permite controlar las diferentes actividades que éste realiza, con el
propdsito de verificar que los resultados se ajustaran a las condiciones y requisitos definidos
en el contrato.
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DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES
MUNICIPALIDAD DE ALHUE
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2 OBJETIVO DEL MANUAL:

a) Verificar que tanto los antecedentes técnicos y administrativos de un proyecto estén
completos en el expediente de cada proyecto a inspeccionar.

b) Registrar en el Acta de Entrega de Terreno el plazo de ejecucién de las obras, el que se
contabiliza a partir de la fecha registrada en este documento y su término contractual.

c) Fiscalizar la calidad de la obra ejecutada en cuanto al grado de cumplimiento de las
exigencias técnicas definidas en las especificaciones y planos del proyecto a través de
inspecciones de las diferentes partidas indicadas en las EE.TT y dar cumplimiento a lo
establecido en BAE.

d) Cancelar al Contratista el porcentaje de Avance Fisico programado ejecutado y
susceptible de cuantificar.

e) Dar cumplimiento a lo establecido en las Bases de Licitacién, para la obtencién de la
recepcion provisoria de las Obras licitadas por la I. Municipalidad de Alhué verificando que las
obras fueron ejecutadas por los Contratistas sin observaciones de acuerdo a los antecedentes
contenidos en el Contrato.

) Verificar una vez transcurrido el plazo de correcta ejecucién que las Obras se
encuentran sin observaciones y solicitar el finiquito de Contrato.

3 OBJETIVO ESPECIFICO:

Como objetivo especifico este manual quiere generar las herramientas y procedimientos que
debe seguir la Unidad Técnica desde el momento que ingresa la iniciativa ala Direccién de obras
hasta la Recepcién Final de Obras.
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ALCANCE:

De Transparentar a la comunidad de Alhué los procedimientos internos de la Direccién de
Obras de Alhué, en cuanto al control de Obras Municipales.

Aplicando la siguiente:

LEYES Y REGLAMENTOS GENERALES

Ley General de Urbanismo y Construcciones, D.F.L. N° 458 (V.Y U.), de 1975 y sus
modificaciones.

Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones, D.S. N° 47, (V.y U), 1992 y sus
modificaciones.

Planes Reguladores, Seccionales Especificos y sus Ordenanzas Locales vigentes.

Ley sobre Copropiedad Inmobiliaria: Ley N° 19.537.

D.S.N°46/1998 Reglamento de la Ley 19.537 sobre Copropiedades Inmobiliaria
Resolucién N° 230/1997; sobre copropiedad Condominios, Viviendas Sociales

Ley 19.525 Regula Sistemas de Evacuacién y Drenaje de Aguas Lluvias.

D.SN°127, (V.Y U.), 1977 Reglamento del Registro Nacional de Contratistas

D.5 N°236 (V.Y U.), DE 2002 Reglamento de Contratacién de Obras, SERVIU.

D.S N° 63 (V.Y U.), DE 1997; Reglamento del Registro Nacional de Constructores de
Viviendas Sociales.

D.SN° 26, (V.y U.), de 1989; Reglamento del Registro Nacional de Agentes de Servicios
Habitacionales.

D.SN°174, (V.y U.), de 2005; Reglamento Fondo Solidario de Vivienda.

D.SN°117, (V.y U.), de 2002; Reglamento sistema de Subsidio

Habitacional Rural

D.§ N° 255, (V.y U.), de 2006 Programa de Proteccién del Patrimonio Familiar.
Resolucion N° 533/97 del MINVU Reglamento Prestacién de Servicios de Asistencia
Técnica.

Resolucion N° 2763/05 del MINVU, Itemizado Técnico de construccién para proyectos
del Programa Fondo Concursable para proyectos habitacionales solidarios.

Normas Técnicas Oficiales del Instituto Nacional de Normalizacidn.

Normas, Instrucciones y Reglamentos vigentes de la Superintendencia de Servicios
Sanitarios.

Normas Técnicas y planos tipos de los Servicios Sanitarios, cuando corresponda.
Normas, Instrucciones y Reglamentos de la Superintendencia de Electricidad y
Combustibles (S.E.C.).

D.S. N° 411 (M.O.P.), de 1948 y sus modificaciones. Reglamento sobre conservacion,
reposicion de pavimentacion y trabajos por cuenta de particulares.

D.SN°50, (M.0.P.), de 2002 Reglamento de Instalaciones Domiciliarias de Agua Potable
y Alcantarillado. R1.D.A.A.(S.1.S.S.) =
NCh Elect. 4/2003; Electricidad, Instalaciones de consumo de baj;. _éﬁé‘fﬁ
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DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES
MUNICIPALIDAD DE ALHUE
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Ley N°8.946; Ley de Pavimentacién Comunal y sus modificaciones.

Resolucién Ex. N° 1826 (M.0.P.) de 1983; Manual de Normas

Técnicas para la Seiializacién, Control y Regulacién de Transito en Vias donde se
realicen trabajos.

D.S.N°121, (M.T.T. y T.T.), de 1982 y su Anexo D.S. N°63,(M.T.T. Y TT.), 1986; Manual
de Sefializacion de Transito.

D.S. N° 12 (V. y U.), de 1984, publicacién N° 197/84 del MINVU, Manual de Vialidad
Urbana, Volumen 3, Recomendaciones para el Disefio de Elementos de Infraestructura
Vial Urbana.

Codigo de Normas y Especificaciones Técnicas de Obras de Pavimentaci6n, N° 291, (V.
y U.), de 1994 del MINVU.

Reglamentacién y Disposiciones Legales vigentes del Trabajo, Seguro de Servicio Social
y Previsién.

Reglamentacién de Disposiciones Legales de Proteccién del Medio Ambiente.

Normas y Disposiciones sobre Seguridad en las Construcciones.

Especificaciones técnicas, realizadas por el arquitecto del proyecto

Bases Administrativas Generales y Bases Administrativas Normas Especiales del
proyecto.

Todas las Normas que se definan en las Especificaciones Técnicas.
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4 GLOSARIO DE TERMINOS:

AUMENTO O DISMINUCION DE OBRAS: Modificacién de las cantidades de obra prevista del
proyecto aprobado y contratado

ATRASO DE LA OBRA: Es la diferencia expresada en dias corridos que exista entre el término
del plazo establecido en el contrato, mas las ampliaciones de plazo concedidas si las hubiese,
con respecto a la fecha en que, verificada la conclusién de las obras materia del contrato, se da
curso a la Recepcidn provisoria de las mismas.

BASES ADMINISTRATIVAS O BASES DE LICITACION: Conjunto de normas que regulan la
licitacién y el contrato de ejecucién de la obra, a las que deben ceiiirse las partes interesadas.
Integran las Bases Administrativas: las Bases Administrativas Generales, las Bases
Administrativas Especiales (B.A.E)), las Especificaciones Técnicas o Bases Técnicas, los planos,
documentos adicionales o de referencia y anexos que se considere necesario o conveniente
incluir.

CONTRATISTA: Persona natural o juridica que en virtud del contrato suscrito con la L
Municipalidad de Alhué, contrae la obligacién de ejecutar la obra material a que se refiere la
correspondiente licitacién, de acuerdo al contrato, a los antecedentes y documentos que forman
parte integrante de él.

CONTRATO: El Convenio celebrado entre el proponente adjudicado en la licitacién y la 1.
Municipalidad de Alhué, en que se establecen los derechos y obligaciones de las partes, del que
forman parte integrante las Bases Administrativas, las aclaraciones a éstas si las hubiere y la
propuesta adjudicada.

FISCALIZACION: Conjunto de actividades y procedimientos de verificacién y control, realizado
por funcionarios, en representacion del fisco, para cautelar el cabal cumplimiento de
compromisos contractuales con terceros, con el fin de resguardar los intereses del Estado,

ESPECIFICACIONES TECNICAS: Conjunto de caracteristicas que deberan cumplir las obras,
motivo del contrato, incluyendo normas sobre procedimientos de elaboracién, exigencias a que

quedan sometidos los materiales y pruebas de control que deben superar las diferentes etapas
de fabricacién.

competente, asumen el derecho y la obligacién de fiscalizar el cumplimiento de un contrato de
construccién,

MQ]?IFICACI()N DE _OBRAS: El remplazo de parte de las obras contenidas en el proyecto
original, las que deberan ser previamente aprobadas por la entidad financiadora.

OBRAS EXTRAORDINARIAS: Las obras que se incorporen o se agreguen al proyecto original,
bero cuyas caracteristicas seap diferentes a las especificadas o contenidas en los antecedentes
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PARTIDAS: Cada uno de los items o subitem considerados en las especificaciones técnicas o en
el presupuesto

PLANOS: Los disefios que, a una escala adecuada, indican ubicacién, formas, medidas,
instalaciones y/o detalles, que permiten definir la obra a realizar o que grafican la obra o parte
de ella una vez ejecutada.

PLAZO0S: Para determinar los plazos de las actividades incluidas en la licitacién, en el contrato
y en la ejecucién de la obra, se entendera que todos ellos son de dias corridos, salvo que
expresamente se indique lo contrario en las Bases Administrativas Especiales, las cuales podran
indicar el plazo maximo de ejecucién de la obra.

PRESUPUESTO DETALLADOQ: El presupuesto efectuado por el oferente sobre la base de las
especificaciones, cubicaciones y precios unitarios previstos por él para su propio proyecto.

PROGRAMA DE TRABAJQ: Es la ordenacién cronoldgica, dentro del plazo del contrato, del
desarrollo de las diversas etapas o partidas de la obra, sea que ellas deban ser ejecutadas en
forma simultinea o sucesiva

PROYECTO: Se entiende por Proyecto las bases administrativas, especificaciones técnicas,
planos generales, presupuesto y/0 cantidades de obras y planos de detalles oficiales que
entrega el mandante, elaborados por éste o por terceros para ejecutar la obra.

RECEPCION FINAL: Es la verificacién del cabal cumplimiento del contrato que realiza la
Comision Receptora designada para tal efecto

SECPLAC: Secretaria Comunal de Planificacién y Coordinacién.

SUPERVISION TECNICA: La supervision y fiscalizacién directa de la ejecucién de la obra, en sus
aspectos técnicos y administrativos, con el objeto de asegurar el cabal y oportuno cumplimiento
del contrato suscrito entre laI. Municipalidad de Alhué y el adjudicatario.
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